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Die GroBe Kreisstadt Ettlingen sucht zum nachstmoglichen Termin im Kultur- und Sportamt eine

Sachbearbeitung (m/w/d)
fiir die Vermietung / Vermarktung von Raumlichkeiten

lhre Aufgabenschwerpunkte :

* Projektleitung / Vermietung und Vermarktung von Raumlichkeiten im Bereich Kultur fir die
stadtischen Veranstaltungshallen

¢ \eranstaltungsdienste in stadtischen Raumlichkeiten

e Priifung und Bearbeitung von Férderantragen kultureller Vereine (Chore, Musikvereine,
Fastnachtsvereine)

o Unterstiitzung der Abteilungsleitung

¢ Buchhaltung

Wir erwarten:

e eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) oder
vergleichbare Qualifikation

o Flexibilitat fir die Betreuung von Veranstaltungen (Wochenende, abends)

¢ Engagement und sicheres Auftreten

¢ gute Kommunikations- und Konfliktfahigkeit

o gute [T-Kenntnisse (MS Office, SAP)

Wir bieten:

e \Vergiitung bis Entgeltgruppe 7 TV6D

e  eine zusatzliche Altersversorgung (Betriebsrente)

e sehr gute Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

e  einen attraktiven Arbeitgeberzuschuss fiir das JobTicket und JobRad
e  Kinderbetreuungsmoglichkeiten in einem Betriebskindergarten

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung bis spatestens
05.07.2026.

Nahere Auskiinfte erhalten Sie gerne unter Telefon
07243/101-537 (Frau Lumpp, Kultur- und Sportamt) oder
07243/101-518 (Frau Karbstein, Personalabteilung).




