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Bei der GroBen Kreisstadt Ettlingen ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt in der Kammerei
folgende Stelle zu besetzen.

Sachbearbeitung (m/w/d) in der Liegenschaftsabteilung

lhre Aufgabenschwerpunkte

e Mit-und Zuarbeit bei Grundstiicksgeschaften und Erbbaurechtsvertragen
e Mit- und Zuarbeit bei Pacht- und Mietverhaltnissen

e Mit- und Zuarbeit im Bereich Wohnraummanagement und Bauplatzvergabe
e  Sachbearbeitung Vorkaufsrecht

e  Buchhaltung der Liegenschaftsabteilung

e  Allgemeine Sekretariatsarbeiten

Der endgiiltige Stellenzuschnitt erfolgt im Rahmen der Einarbeitung.

Wir erwarten

e  eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) oder
vergleichbare Ausbildung

e  Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit sowie die Bereitschaft und
Fahigkeit, selbstandig zu arbeiten

Wir bieten

e  Vergiitung nach Entgeltgruppe 7 TVoD

e eine attraktive betriebliche Altersversorgung

e flexible Arbeitszeitregelungen mit elektronischem Arbeitszeitkonto
e  Kinderbetreuungsmoglichkeiten in einem Betriebskindergarten

e sehr gute Fortbildungsmaglichkeiten

e JobTicket mit Arbeitgeberzuschuss und JobRad

Wir freuen uns tber lhre Online-Bewerbung bis spatestens
25.10.2026. Nahere Auskiinfte erhalten Sie gerne unter
07243/101-397 (Frau Clemens, Liegenschaftsabteilung) oder
07243/101-518 (Frau Karbstein, Personalabteilung).




