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Sachbearbeitung
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Die GroBe Kreisstadt Ettlingen sucht zum nachstmoglichen Termin im Amt fiir Bildung, Jugend,
Familie und Senioren eine Sachbearbeitung (m/w/d) fiir die

Vorschulische Betreuung (50%)

lhre Aufgabenschwerpunkte

¢ Beratung von Familien liber das Betreuungsangebot in Kindertageseinrichtungen (Kitas) und
in der Kindertagespflege fiir Kinder von O - 6 Jahren

¢ Prasentation der Betreuungsangebote und Leistungen bei Veranstaltungen (z. B.
BegriiBungsnachmittag fiir Neugeborene 2 Mal jahrlich)

¢ [nformationen der Kitas und Trager lber Fortbildungsangebote, Aktionen etc.

¢ Verwaltung und Bearbeitung der zentralen Online-Vormerkung im Rahmen der
Kindergartenanmeldung

¢ Einholung, Priifung und Abgleich der Belegungslisten aller Ettlinger Kindertageseinrichtungen

o Mitwirkung bei der jahrlichen ortlichen Bedarfsplanung

Wir erwarten

o Sensibilitat fiir die Bediirfnisse der Eltern und Kinder

¢ Team- und Kooperationsfahigkeit

¢ Einsatzbereitschaft und Flexibilitat hinsichtlich der Arbeitszeit

Wir bieten

o eine Teilzeitbeschaftigung mit 19,5 Wochenstunden

o Vergiitung bis Entgeltgruppe 6 TVoD

* eine attraktive betriebliche Altersversorgung

o flexible Arbeitszeitregelung mit elektronischem Arbeitszeitkonto
e Kinderbetreuungsmoglichkeiten in einem Betriebskindergarten
e sehr gute Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

¢ Deutschland Job-Ticket mit Arbeitgeberzuschuss und JobRad.

Wir freuen uns tber lhre Online-Bewerbung bis spatestens
29.11.2026. Nahere Auskiinfte erhalten Sie gerne unter
07243/101-290 (Herr Leyda, BJFS) oder 07243/101-518
(Frau Karbstein, Personalabteilung).




