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Sachbearbeitung Buchhaltung
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Bei der GroBen Kreisstadt Ettlingen sind zum nachstméglichen Termin in der Stadtkammerei
mehrere Stellen

Sachbearbeitung Buchhaltung
bzw. Stadtkasse (m/w/d)

neu zu besetzen.

lhre Aufgabenschwerpunkte

e  Erfassen und Buchen von Einnahmen, Ausgaben, Umbuchungs- und
Verrechnungsanordnungen

e  \Verwaltung der Anordnungs- und Bewirtschaftungsbefugnisse

e  Stammdatenpflege, Verwaltung der SEPA-Mandate

e  Belegpriifung, Belegarchivierung

e  Einflihrung der elektronischen Rechnung (E-Rechnung)

. Beitreibung offentlich-rechtlicher und privatrechtlicher Forderungen

Wir erwarten

e  Eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r,
Verwaltungsfachwirt/in oder vergleichbare Qualifikationen

e  Erfahrungen im Bereich Kasse / Buchhaltung

e (ute Auffassungsgabe, Zahlenverstandnis und Zuverlassigkeit

e Engagement, Flexibilitat und Teamfahigkeit

Wir bieten

e  \Vergiitung bis Entgeltgruppe 8 TV6D

e  FEine attraktive zusatzliche Altersversorgung (Betriebsrente)

e  Sehr flexible Arbeitszeiten mit elektronischem (Lebens-)Arbeitszeitkonto
e Moglichkeit alternierend im Homeoffice oder mobil zu arbeiten

e Kinderbetreuungsmoglichkeiten in einem Betriebskindergarten

e Sehr gute Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

e Deutschland-JobTicket mit Arbeitgeberzuschuss und JobRad

lhre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen richten Sie
bitte bis spatestens 16.02.2024 an die Stadt Ettlingen,
Personalabteilung, Postfach 100762, 76261 Ettlingen oder

per Mail an personalabteilung@ettlingen.de. Uber lhre Online-
Bewerbung (www.ettlingen.de/Stellenangebote) freuen wir uns. | |
Nahere Auskinfte erhalten Sie gerne unter Telefon 07243 101- Zertifikat seit 2019

242 (Frau Daferner, Stadtkasse) oder 07243 101-218 (Herr audit berufundfamilie
Hiller, Personalabteilung).




